POSLOVNIK O RADU

NASTAVNO-NAUCNOG
VIJECA



Poslovnik o radu Nastavno-Nauénog Vijeéa StomatoloSkog fakulteta sa klinikama u Sarajevu

Na osnovu ¢lana 108 Zakona o visokom obrazovanju ( Precid¢eni tekst ) Sluzbene novine
Kantona Sarajevo broj 9/07 i ¢lana 211 Pravila Stomatoloskog fakulteta sa klinikama ( Precisteni
tekst ) Nastavno-Nau¢no Vijece Stomatoloskog fakulteta sa klinikama u Sarajevu na svojoj
sjednici odrzanoj dana A} 7. Qo7 donio je slijedeéi

Poslovnik
0 radu Nastavno-Nauc¢nog Vijeca
StomatoloSkog fakulteta sa klinikama u Sarajevu

OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim poslovnikom se blize odreduje rad Nastavno-Nauc¢nog Vije¢a Stomatoloskog
fakulteta sa klinikama u Sarajevu ( u daljem tekstu Vijece ).

Clan 2.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Vijeca i druge osobe koje ucestvuju
na sjednicama ili prisustvuju sjednicama Vijeca ili njegovih radnih tijela.

Ucestvovanje u radu Nastavno-Naucnog Vijeca 1 njegovih komisija se smatra kao redovna
nastavno-naucna obaveza nastavnika i saradnika Fakulteta.

KONSTITUISANJE VIJECA

Clan 3.

Nastavno-Nauc¢no Vijece prema Zakonu o visokom obrazovanju je stru¢ni organ
Fakulteta.
Nastavno-Naucno Vijece sainjavaju:
1. Svi nastavnici Stomatoloskog fakulteta sa klinikama u Sarajevu
2. Odgovorni nastavnici Medicinskog fakulteta u Sarajevu koji u¢estvuju u nastavnom
procesu Stomatoloskog fakulteta



Poslovnik o radu Nastavno-Naucnog Vije¢a Stomatoloskog fakulteta sa klinikama u Sarajevu

3. Predstavnici saradnika sa katedri Stomatoloskog fakulteta

4. Dva predstavnika studenata Stomatoloskog fakulteta

Mandat ¢lanova Vije¢a pod brojevima 2 ( dva )i 3 ( tri ) traje 4 ( Cetiri ) godine, a pod
brojem 4 traje 1 (jednu ) godinu.

Clan 4.

Unija studenata Stomatoloskog fakulteta sa klinikama u Sarajevu predlaze za ¢lanove
Nastavno-Naucnog Vijeca predstavnike studenata.

NADLEZNOSTI NASTAVNO - NAUCNOG VIJECA

Clan 5.

Nastavno-naucno Vijece:
1 donosi nastavni plan i program dodiplomskog i postdiplomskog studija, uz
prethodnu saglasnost Univerziteta;
2. donosi program naucno-istrazivackog rada;
3. predlaze Upravnom odboru rang listu kandidata koji ispunjavaju uslove konkursa za
izbor Dekana fakulteta na osnovu propisanih uslova za izbor dekana:
4, ocjenjuje rezultate nastave i nau¢no-istrazivackog rada;
5. prati primjenu nastavnog plana i nastavnih programa dodiplomskog i postdiplomskog
studija i daje inicijativu, odnosno pokrece postupak za njihovo uskladivanje;
6. donosi program stru¢nog usavrsavanja;
7. preduzima mjere da se svi oblici nastave izvode u skladu sa nastavnim planom i
nastavnim programima dodiplomskog studija;
8. provodi postupak za sticanje nau¢nog stepena magistra i doktora nauka i

predlaze Univerzitetu kandidate za dodjelu titule poasnog doktora nauka i drugih
priznanja

9. pokrece postupak i vrsi izbor u nastavnicka zvanja, zvanja visih asistatata i
asistenata;

10.  donosi odluke o organizovanju nauénih i struénih simpozija;

11. predlaze raspisivanje konkursa za organizovanje postdiplomskog studija;

12.  predlaze nacine provjere znanja i sposobnosti kandidata za upis u | godinu
studija;

13.  preduzima mjere da se ispiti odrze u propisanim rokovima i prema utvrdenom
rasporedu;

14.  analizira rezultate uspjeha studenata u toku i na kraju skolske godine;

15.  donosi odluku o imenovanju Komisije i usvajanje izvjestaja o nostrifikaciji diploma;
16.  obavlja i druge poslove odredene Zakonom, Pravilima Fakulteta i drugim op¢im aktima
Univerziteta i Fakulteta.

Nastavno-naucno vijece obrazuje stalne komisije, ¢iji mandat traje 4 Cetiri godine.
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Clan 6.

Nastavno-naué¢no vijece radi u sjednicama koje su javne. Nastavno -nau¢no moze odluciti da su
pojedine sjednice zatvorene za javnost. Dekan Fakulteta moze sazvati i vanrednu odnosno
tematsku sjednicu Nastavno-nau¢nog vijeca.

Clan 7.

Redovne sjednice 0znacavaju se rednim brojem, pocevsi od stupanja na duznost
izabranog dekana. lzvanredne i tematske sjednice nose oznaku «izvanredna odnosno
tematska sjednicay i redni broj.

Clan 8.

Sjednicama su obavezni prisustvovati svi ¢lanovi Vijeca. U slucaju sprijecenosti ¢lan
Vijeca duzan je obavijestiti Dekanat najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice.

Clan 9.
Sjednicom Nastavno-Nauénog Vije¢a predsjedava Dekan Stomatoloskog fakulteta. U

slucaju sprije¢enosti Dekana, sjednicom ¢e predsjedavati prodekan, kojeg odredi Dekan
Fakulteta.

PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICE VIJECA

Clan 10.

Sjednice Nastavno-Nauc¢nog Vijeéa saziva Dekan Fakulteta, po svojoj inicijativi ili na
prijedlog osnivaca Fakulteta i Univerziteta u Sarajevu.

Poslove pripremanja i sazivanja sjednice organizuje i obavlja dekan u saradnji s
prodekanima i sekretarom Fakulteta.

Clan 11.

Prijedlog dnevnog reda sjednice odredjuje Dekan, na osnovu pristiglih pisanih materijala i
podnesaka, odnosno prijedloga komisija.
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Clan 12.

Poziv na sjednicu dostavlja se ¢lanovima Vijeca najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice
Nastavno-Nauc¢nog Vijeca.

Uz poziv na sjednicu Nastavno-Naucnog Vijeca ¢lanovima Vijeca se dostavlja Zapisnik
sa prethodne sjednice Nastavno-Nau¢nog Vijeca i pisani materijal za raspravu koji je uoblien u
formu Biltena Nastavno-Nau¢nog Vijeca.

RAD NA SJEDNICI

Clan 13.

Sjednica Vijeca moze poceti sa radom, ako sjednici prisustvuje vise od polovine svih
¢lanova Nastavno-Naucnog Vijeca.
Kvorum se utvrduje na osnovu uvida u listu ¢lanova Vijeca.

Clan 14.
Sjednicu Vijeca otvara Dekan Fakulteta i predlaze dnevni red.
Svaki ¢lan Nastavno-Nau¢nog Vije¢a ima pravo uz odgovarajuce obrazlozenje predlozi
dopunu ili izmjenu predlozenog dnevnog reda.
Predlozeni dnevni red, njegove izmjene ili dopune su usvojene, ako je za iste glasala
vecina prisutnih ¢lanova Vijeca.

Clan 15.

Nakon utvrdenog dnevnog reda, Dekan daje rije¢ izvjestiocima prema tackama dnevnog
reda.

Clan 16.

Clanovi Vije¢a imaju pravo udestvovanja u raspravi po redu javljanja Dekanu za rijec.
Clan 17.

UCcesnici u raspravi obavezni su pridrzavati se sadrzaja tacke dnevnog reda.
Clan 18.

Ucestvovanje u raspravi o jednoj tacci dnevnog reda za sve ¢lanove Vijeca, osim dekana i
izvjestioca, u pravilu moze trajati 3 (tri) minuta, s pravom na jednu repliku od 2 ( dvije ) minute.
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Clan 19.

Dekan ¢e svakog ucesnika rasprave prekinuti, odnosno oduzeti mu rije¢ ako se ne
pridrzava pravila iz ¢lana 16. 1 17. ovog Poslovnika.

Clan 20.

Izvjestioc je obavezan jasno obrazloziti sadrzaj predmeta kojeg izlaze kao i prijedlog
odluke.

Clan 21.
Vijece se izjasnjava o prijedlogu odluke javnim glasanjem.
Odluke Nastavno-Nauc¢nog Vije¢a se donose vecinom glasova prisutnih ¢lanova
Nastavno-Nauc¢nog Vijeca.
Vijece se izjaSnjava tajnim glasanjem u slu¢ajevima odredenim Pravilima Stomatoloskog
fakulteta ili Zakonom.
Clan 22.

Tacka dnevnog reda koju nije moguce raspraviti, moze se odgoditi za sljedecu sjednicu
Nastavnog-Nauc¢nog Vijeca.

Clan 23.

Kada Dekan smatra da je sadrzaj u potpunosti raspravljen, Dekan Fakulteta zakljucuje
raspravu.

Rasprava se zakljucuje zakljuckom Dekana i ne moze se nastaviti.
Clan 24.

Na osnovu rasprave, dekan formira prijedlog o kojem se glasa.
Clan 25.

O prijedlogu iz prethodnog ¢lana ovog Poslovnika, Vije¢e donosi odluku ve¢inom glasova
prisutnih ¢lanova Nastavno-Nau¢nog Vijec¢a, ako Zakonom ili Pravilima Stomatoloskog fakulteta
nije druk¢ije odredeno.

Clan 26.
U slucaju daje broj glasova podijeljen, odlucuje glas Dekana.

Clan 27.

O prijedlozima se glasa samo jedanput.
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Clan 28.

Odluke Vijeca potpisuje dekan ili prodekan koji u njegovoj odsutnosti predsjedava
sjednicom.

Clan 29.
Usvojene akte na sjednici Vijeca potpisuje Dekan Stomatoloskog fakulteta.
Clan 30.
Zapisnike Vijeca potpisuje Dekan ili prodekan koji u njegovoj odsutnosti predsjedava
sjednicom i zapisnicar Vijeca.
Clan 31.
Tok sjednice biljezi se zapisnikom.
Clan 32.

Dekan Fakulteta se stara 0 odrzavanju reda na sjednici.
Za povredu ili narusavanje reda na sjednici moze se izre¢i: upozorenja, oduzimanje rije¢i
i mjera udaljenja sa sjednice.

Clan 33.

Upozorenje se izrice kada ucesnik na sjednici svojim ponasanjem narusava red ili se ne
pridrzava odredaba ovog poslovnika.

Oduzimanje rijeci se izri¢e kada ucesnik u raspravi svojim ponasanjem namjerno narusava
ili oteZava rad na sjednici, a vec je na toj sjednici upozoren da se pridrzava reda ili odredaba ovog

poslovnika.
Upozorenje i oduzimanje rijeci ucesnicima izri¢e Dekan Fakulteta na sjednici Vijeca.

Clan 34.

Mjera udaljenja sa sjednice Vijec¢a izrice se ucesniku kojem je prethodno oduzeta rijec ili
koji na drugi nacin ometa ili sprecava normalan rad na sjednici.

Mjera udaljenja sa sjednice izrice se na sjednici na prijedlog Dekana Fakulteta ili ¢lana
Vijeca.

Ucesnik kojem je izreCena mjera udaljenja sa sjednice duZan je napustiti prostorije u
kojima se odrzava sjednica.
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ZAPISNIK

Clan 35.

Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice,

- mjesto, datum i vrijeme odrzavanja sjednice,

-imena prisutnih ¢lanova Vijeca,

-imena odsutnih ¢lanova Vijec¢a

- imena gostiju, s napomenom «opravdano» ili«neopravdanoy,

- imena sekretara i zapisnicara,

- podatke o kvorumu,

- prijedloge i formulacije odluka odnosno zaklju¢aka Vijec¢a donijetih o pojedinoj
tacki dnevnog reda,

- vrijeme zakljuéenja sjednice.

Clan 36.

Zapisnik sa sjednice se treba izraditi u roku od dvije sedmice od dana odrzavanja sjednice
zajedno s pojedina¢nim odlukama.

Zapisnik s odrzane sjednice Vijeca se obavezno dostavlja uz poziv za sljedecu sjednicu.

Zapisnik sa sjednice, sa svim materijalima u formi Biltena odlaze se u arhivi
Nastavno-NauCnog Vijeéa i Biblioteci Stomatoloskog fakulteta.

RADNA TIJELA

Clan 37.

Radna tijela Vijeca su komisije.

Komisije mogu raditi u odborima.

U radnim tijelima se raspravlja o prijedlozima za donosenje odluka na
Nastavno-Nauc¢nom Vijecu.

Clan 38.

Dekan Fakulteta predlaze Vijecu ¢lanove komisija.0 kona¢nom prijedlogu izjasnjava se
Vijece glasanjem.
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Clan 39.

Odlukom Vijeca utvrduje se sastav i broj ¢lanova te djelokrug rada
komisije.

Mandat ¢lanova komisija traje 4 ( Cetiri ) godine osim mandata studenskih predstavnika,
kojima mandat traje 1 (jednu ) godinu.

Clan 40.

Sjednice komisija saziva i njome rukovodi predsjednik komisije.
Sjednica komisije ¢e se odrzati, ako je prisutna natpolovi¢na vecina od ukupnog broja
¢lanova komisije.

Clan 41.

Komisija na sjednici razmatra pitanja iz svog djelokruga.

Odluke se donose veé¢inom glasova prisutnih Clanova. O radu sjednice vodi se zapisnik
koji potpisuje predsjednik komisije i zapisnicar.

Ako je misljenje pojedinog ¢lana drugacije u pogledu prijedloga za rjeSavanje, ono se
posebno zapisnicki konstatuje, uz obavezan potpis ¢lana koji je iznio izdvojeno misljenje.

Predsjednik komisije ili njegov zamjenik ujedno je izvjestilac na sjednici
Nastavno-Naucnog Vijeca.

Clan 42.

Komisije saraduju medusobno, a mogu odrzavati zajednicke sjednice o istoj temi
rasprave.

Clan 43.

Na sjednice komisije mogu se prema potrebi pozvati zaposlenici Fakulteta koji svojim
stru¢nim znanjem i iskustvom mogu pomo¢i u zauzimanju misljenja i stava.

Ako c¢lanovi komisije zakljuce da je neophodno, na sjednicu komisije se takode mogu
pozvati i predstavnici drugih institucija koji nemaju pravo glasa.

Clan 44.

Sve komisije obrazovane za izvr$avanje poslova, procedura i zadataka, na Univerzitetu i
visokoSkolskim ustanovama duzne su svoje obaveze odnosno izvjeStaje zavrsiti u utvrdenim
rokovima.
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Ukoliko komisija ili neki od ¢lanova ovih komisija svoje obaveze ne izvrsi u predvidenom
roku, Senat, Nastavno-Nauc¢no Vijeée, odnosno Dekan visokoskolske ustanove, izreci ¢e tim
licima mjeru zabrane uc¢es¢a u radu komisija u trajanju od dvije godine 1 imenovati nove ¢lanove.

Ako i nakon izmjene navedenih ¢lanova komisija ne ispuni obaveze u utvrdenim
rokovima, primjenjuju se odredbe iz stava dva, a o tome nadlezni rukovodni organ i/ili
zainteresovana strana obavjesStava resornog ministra koji ¢e u roku od 15 dana svojim rjeSenjem
imenovati ¢lanove tog tijela i utvrditi rokove za izvrSenje rjeSenjem utvrdenih obaveza.

KOMISIJE

Komisija za dodiplomsku nastavu

Clan 45.

Komisija za dodiplomsku nastavu izraduje prijedlog nastavnog plana i programa, rjeSava
u pojedinacnim predmetima zahtjeve studenata vezane za prava i obaveze iz nastave, predlaze
imenovanja stru¢nih komisija iz svoje nadleznosti.

Komisija za postdiplomsku nastavu

Clan 46.

Komisija za postdiplomsku nastavu izraduje prijedlog nastavnog plana i programa
postdiplomskog studija, predlaZe broj kandidata za upis, predlaze programe trajnog usavrSavanja
za diplomirane stomatologe. Prati aktualne potrebe za edukacijom stomatologa, te u sklopu
programa predlaze odrZavanje prioritetnih kurseva. Brine se o pravovremenom oglaSavanju
kurseva, te saraduje sa svim zainteresovanim ustanovama i udruZenjima u cilju povecanja
kompetentnosti stomatologa u svim oblicima stomatoloske prakse.Uspostavlja sistem za pracenje
kvaliteta odrZanih kurseva.

Komisija za magisterije i doktorate
( Nastavno-Nauéno Vijeée postdiplomskog studija )

Clan 47.

Komisija za magisterije i doktorate zaprima, obraduje i priprema predmete, koji se odnose
na pokretanje postupaka izrade doktorskih, magistarskih i specijalistickih radova. S tim u vezi
predlaze ¢lanove komisija za ocjenu kandidata i teme, mentora doktorskih i specijalisti¢kih
radova te predlaze komisije za ocjenu i obranu doktorskih i specijalistiCkih magistarskih radova.



Poslovnik o radu Nastavno-Naucnog Vije¢a Stomatoloskog fakulteta sa klinikama u Sarajevu

Komisija za projekte
Clan 48.

Komisija za projekte razmatra prijedloge naucnih projekata radi azuriranja teksta
podnesaka i kompletiranja prateCe dokumentacije u skladu s uslovima javnog poziva. Daje
uputstva predlagaCima za pripremu naucnih projekata, razmatra zahtjeve za nabavku
odgovaraju¢e nau¢ne opreme. InformiSe zaposlenike Fakulteta u nau¢nonastavnim,nauc¢nim i
saradnickim zvanjima o zbivanjima u nauc¢noj zajednici kao i1 o istrazivaCkim projekatima,
nauc¢noj opremi 1 nau¢nim kadrova koji rade na projektima.

Komisija za odlikovanja
Clan 49.

Komisija za odlikovanja i priznanja prati javne konkurse za nagrade i priznanja koje
objavljuju drzavne institucije, udruzenja i drugi subjekti u podru¢ju biomedicinskih, prirodnih,
biotehnickih 1 drugih nauka, te potsti¢e prijedloge za njihovu dodjelu zasluznim zaposlenicima
Stomatoloskog fakulteta, a o prijedlozima odlucuje Nastavno-Naucno Vije¢e. Komisija predlaze
nagrade i priznanja zasluznim nastavnicima, nauc¢nicima i drugim zaposlenicima koje su u
nadleznosti fakulteta, a dodjeljuju se prilikom godisnjica, jubileja 1 drugih prigoda.

Komisija za medunarodnu suradnju
Clan 50.

Komisija za medunarodnu saradnju predlaze program za razvoj medunarodne saradnje
koji se zasniva na saradnji s medunarodnim visokoSkolskim 1 nau¢nim institucijama. Redovno
prati 1 obavjeStava o mogucnostima medunarodne saradnje ukljuujuc¢i razmjenu nastavnika i
studenata. Pomaze u ostvarivanju studijskih boravaka nastavnika i studenata u inostranstvu, te
boravak inostranih nastavnika, nau¢nika i1 studenata na Fakultetu. Pomaze u realizaciji
medunarodnih projekta te organizaciji medunarodnih skupova.

Etiéki komitet

Clan 51.

Eticki komitet na osnovu Poslovnika etickog komiteta, koji je usaglasen s odredbama
opisanim u Etickom kodeksu Univeziteta u Sarajevu i Etickim kodeksom Stomatoloskog
fakulteta u Sarajevu, razmatra sve prispjele pisane podneske, pokrece postupke, te ve¢inom
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glasova svih ¢lanova donosi odluke i prijedloge o pojedinim predmetima koje dostavlja Vijecu i
Dekanu Fakulteta.

Komisija za bibliote¢ku i izdavacku djelatnost

Clan 52.

Komisija za bibliotecku i izdavacku djelatnost radi prema Poslovniku o radu komisije za
nau¢no-nastavnu literaturu Univerziteta u Sarajevu: prima zahtjeve za odobravanje rukopisa od
strane predlagaca, razvrstava rukopise prema vrsti (udzbenik, skripta, prirucnik, interna skripta,
ostalo), predlaze recenzente, obavlja ostale poslove vezane uz odobravanje rukopisa. Komisija
aktivno sudjeluje u predlaganju i obnovi knjiznog fonda biblioteke za potrebe studenata,
nastavnika 1 nau¢nih radnika, te raspravlja o izdavackoj i1 informatickoj djelatnost na Fakultetu.

Komisija za upravljanje kvalitetom nastave

Clan 53.
Komisija za upravljanje kvalitetom nastave priprema postupke pracenja izvodenja svih

oblika nastave, provodenje ispita, pripremu 1 provodenje anketa studenata o kvalitetu nastave
odnosno nastavnika i saradnika.

Komisija za nostrifikaciju inostranih diploma

Clan 54.

Komisija za nostrifikaciju inostranih diploma radi u skladu sa Zakonom o nostrifikaciji i
Pravilima Stomatoloskog fakulteta sa klinikama u Sarajevu.
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PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 55.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se istim postupkom po kojem je i donijet Poslovnik.

Clan 56.

Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Nastavno-Nauc¢nog Vijeca.
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